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INTRODUCAO

O sistema Banca Virtual possibilita que todo o processo das bancas de qualificacdo de projeto (TCC1) e de
apresentacao final de artigo (TCC2) seja executado através da Internet sem que haja necessidade de bancas
presenciais, exceto para o curso de Direito, no qual a apresentac¢do do artigo (TCC2) é presencial.

O aluno deve postar o trabalho de conclusao de curso através do site do sistema Banca Virtual da IES. Os
avaliadores terdo acesso aos trabalhos cujas avaliagBes estdo sob sua responsabilidade e o aluno poderd
acompanhar as corregées e sugestdes feitas pela banca avaliadora.

Todos os trabalhos ficam armazenados, bem como suas avaliagdes. Ao final das bancas, as notas sao atribuidas
e poderdo ser visualizadas pelos alunos. As notas finais s6 serdo lancadas no sistema académico da IES apds a

postagem da versdo final do trabalho que deverd incluir as correcdes e recomendacdes dos professores gque

compdem a banca avaliadora.

O sistema Banca Virtual estd disponivel por IES. Na tabela a seguir, estdo os links para acesso ao sistema, bem
como os enderecos eletronicos do NPP de cada IES:

IES E-mail URL
Faculdade Promove npp@faculdadepromove.br | gerencial.com.br/bancavirtual/
Kennedy npp@kennedy.br gerencial.com.br/bancavirtual/

ACESSO AO SISTEMA BANCA VIRTUAL

O aluno tera acesso ao sistema Banca Virtual utilizando o seu e-mail informado no Termo de Aceite (apéndice
M) que é entregue ao NPP. A senha é o CPF sem pontos de separagdo. Caso ndo consiga acessar com o login e
senha, podera solicitar outra senha a qualquer momento, clicando em “Esqueci minha senha”:

]
Faculdades Kennedy - Unidade Venda Nova: Rua José dias Vieira, 46. Bairro Visconde do Rio Branco. Fone: (31) 3408-
2350. Faculdade Promove - Unidade Timbiras: Rua dos Timbiras, 1523. Bairro Centro. Fone: (31) 2103-2120.


mailto:npp@faculdadepromove.br
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Login Login
Senha Senha
Logar

Esqueci minha senha

Figura 1: Tela de Login

Para recuperar sua senha & necessario que vocé entre com o
enderego de email que foi usado para o seu cadastro.

Email Email

Enviar

Figura 2: Tela de Login

Caso o seu e-mail ndo esteja cadastrado no sistema Banca Virtual ou por qualquer outro motivo tenha alguma
dificuldade de acesso, entre em contato com o Nucleo de Pds-graduacdo e Pesquisa — NPP, responsavel pela
Coordenacdo Geral de TCC, através dos enderecos eletrénicos do NPP disponiveis na tabela anterior.

Logo depois, volte a tela inicial e coloque sua senha e seu e-mail para fazer o login.

]
Faculdades Kennedy - Unidade Venda Nova: Rua José dias Vieira, 46. Bairro Visconde do Rio Branco. Fone: (31) 3408- 4
2350. Faculdade Promove - Unidade Timbiras: Rua dos Timbiras, 1523. Bairro Centro. Fone: (31) 2103-2120.
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Login Login
Senha Senha
Logar

Esqueci minha senha

Figura 3: Tela de Login

Se tudo ocorreu bem até o momento, a tela principal do perfil de aluno serd exibida:

Ol Aluno

Inicio Trahalhns Sardn Sistema

Bem vindo!

Figura 4: Tela de Login

A atividade do aluno no sistema de Banca Virtual € muito simples. Ele deve acessar o sistema para postar o seu

trabalho, acompanhar a correcdo e postar novamente a versao final com as correcées e ajustes sugeridos pelos
avaliadores.

Faculdades Kennedy - Unidade Venda Nova: Rua José dias Vieira, 46. Bairro Visconde do Rio Branco. Fone: (31) 3408-
2350. Faculdade Promove - Unidade Timbiras: Rua dos Timbiras, 1523. Bairro Centro. Fone: (31) 2103-2120.
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Para que o aluno possa cumprir essas tarefas, segue passo a passo:

1. A inscricdo do grupo do(s) aluno(s) deve ter sido efetuada com sucesso. Essa etapa é executada pelo

NPP e pode ser confirmada ao visualizar na barra de “Trabalhos”, contendo a data de inicio, término e data
limite para enviar o trabalho:

Dia Aluno

Inicio Trahalhos Sair do Sistema

Bem vindo!

Figura 5: Cadastro de trabalhos

DA Alurin
nicio Trabalhos Seir do Sistcma

Trabalhos
Tltulo Autor - Avaliacor N Aprovado E‘ Encerrado E‘ Semastra E‘ Limpar Pesquisa
Pestpisar

Titulo | Inicio | | Términol | Data limite para envio do trabalho aprovado Encerrado Semestre

Trabalho Trcinamento 1 0€/10/2015 101 2/201£ 10/12/2C15

Sim 5im 2-201€ S @ =
7

Figura 6: Cadastro de trabalhos

Faculdades Kennedy - Unidade Venda Nova: Rua José dias Vieira, 46. Bairro Visconde do Rio Branco. Fone: (31) 3408-
2350. Faculdade Promove - Unidade Timbiras: Rua dos Timbiras, 1523. Bairro Centro. Fone: (31) 2103-2120.
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2. O envio do trabalho precisa ser feito por apenas um dos membros do grupo. Essa etapa é executada

pelo aluno e pode ser confirmada através de um SMS e um e-mail de confirmagao enviado ao aluno. Para
postar o trabalho é necessario que o aluno clique em “visualizar versées para avalia¢gao do trabalho”:

D1a Aluno
Iniciv Tiabalhuos Sait du Sislema
Trabalhos
Titulo Autor Avaiadnr = Aprovado E‘ Fneerrado E‘ Semestre E| | impar Pesquisa
Pesquisar
Titulo Inicio Término Data limite para envic do trabalho Aprovado Encerrade Semestre G
Trabalho Treinanento 1 05/10/2C15 10/12/2015 101212015 Sim Sim 2-2015 V. Q7 Q =]

1

Visualizar & enwiar versio para avaliagéo do traba ho

Figura 7: Corregao do trabalho

E depois clique em “selecionar arquivo” e logo em seguida “enviar”:

Ola Aluno

Inicio Irabalnos Sar do Bist2ma

Versdo para avaliagdo do trabalho

Ultima versédo enviada Cligue aqui para beixar a itima werséio cnviada para avaliagdo.

Enviar nova versdo para Selconar arquve... ||[Nenhum arquive selecionado.

avaliagio

Crviar

Figura 8: Corregao do trabalho

Obs.: somente é permitido enviar o trabalho no formato “doc” ou “docx”.

Faculdades Kennedy - Unidade Venda Nova: Rua José dias Vieira, 46. Bairro Visconde do Rio Branco. Fone: (31) 3408-
2350. Faculdade Promove - Unidade Timbiras: Rua dos Timbiras, 1523. Bairro Centro. Fone: (31) 2103-2120.
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ATENCAO: O sistema permite o reenvio de trabalho dentro do prazo de entrega, mas caso haja mais de um
envio, apenas o Ultimo arquivo serd considerado para a avaliacdo e s6 este sera armazenado pelo sistema da
Banca Virtual.

Para adicionar palavras-chave, adicionar resumo do trabalho, alterar o titulo caso tenha necessidade, ou para
saber quem esta cadastrado no trabalho (aluno e orientador), volte para a tela “Trabalhos” e clique em “Editar
trabalho” (se houver alguma divergéncia na composicdo do trabalho ou nome dos componentes, favor entrar
em contato com o NPP da sua IES.)

As palavras-chave sdo obrigatérias e devem ser cadastradas da seguinte forma:
- No caso de TCC2, as palavras-chave sdo as mesmas que sdo obrigatdrias no resumo do artigo.
- No caso de TCC1, as palavras mais descritivas do titulo do projeto devem ser utilizadas.

Lembrando que é necessario adicionar palavras-chave e resumo em portugués e em outro idioma
obrigatoriamente, o uso do terceiro idioma é opcional.

Recomenda-se o cadastro de pelo menos trés e no maximo sete palavras-chave.

Ola Aluno

Inicio Trebalhos Sair do Sistema

Trabalhos
Titulo Auter ¥ || Avaliador *||  Aprovado E| Encerrado E Semestre E Limpar Pesquisa
Pesquisar
Titulo Inicio Término Data limite para envio do trabalho Aprovado Encerrado Semestre @
Trabalho Treinamento 1 06/10/2013 1011212015 10/12/2015 Sim Sim 2-2015 2 @ =
| Edtar trabalna |
: [Edtor wabaho
Figura 9: Postagem do trabalho
3. A corregdo e avaliagdao do trabalho é executada pelos professores avaliadores previamente capacitados

pelo NPP e associados ao trabalho. Vocé pode visualizar a corregdo voltando para a tela de “Trabalhos” e
clicando em “Visualizar corre¢ao do trabalho”:

|
Faculdades Kennedy - Unidade Venda Nova: Rua José dias Vieira, 46. Bairro Visconde do Rio Branco. Fone: (31) 3408-
2350. Faculdade Promove - Unidade Timbiras: Rua dos Timbiras, 1523. Bairro Centro. Fone: (31) 2103-2120.
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Qla Aluno

Inicio Trabalhos Sair do Sislema

Trabalhos
Tiluls Autor ¥ | Avaliador T Aprovado It‘ Encenado F| Semesle F| Limpar Pesquisa
Pesquisar
Titulo Inicio Término Data limita para envio do trabalho Aprovade Encerrado Semestra @
Trabalho Trenamento 1 06/10/2012 10/12/2015 10/12/2015 Sim Sim 22015 S Q@ =B

Vicwalizzr correcéies do trahalha

Figura 10: Correg¢do do trabalho

Na figura a seguir, o(s) aluno(s) pode(m) acompanhar as corre¢des de cada avaliador. Para cada item
avaliado, uma nota é atribuida, o valor madximo e as observacoes referentes a avaliacdo do item também sao
apresentados.

Avaliador: 1
Status da corregdo

O avaliador zinda nic finalizou a corec&o.

Arquivo corrigido

Cligue aqui para baixar o arguivo dotrabalho com as Gltimas corracEes feitas por este avaliador.

Perguntac avaliadas

Pergunta: Coeréncia e rigor Métodoldg cos Valor: 15 Nota: 0 Observagées:
Pergunta: Coeréncia entre objefivos & Métodos Valer: 15 Nota: 4] Observagbes:
Peruunta; Conclusdo Valor: 15 Nota: 0] Observacées:
Pergunta: Formatazdc Geral do Trabalho Valer: 10 Nota: o Observagées:
Pergunta: Introdugdo Valer: 10 Nota: o Observagées:
Pergunta: Resultacos e discussdo Valer: 15 Nota: o Observagées:
Pergunta: Pontuzlidace e assiduicace Valer: 5 Nota: o Observagées:
Pergunta: Cumprmeno de metas nos prazos estabelecidos Valer: 5 Nota: o Observagées:
Pergunta: MofivagZo € maturdade cientifica Valer: 5 Nota: o Observagées:

Figura 11: Correg¢do do trabalho

]
Faculdades Kennedy - Unidade Venda Nova: Rua José dias Vieira, 46. Bairro Visconde do Rio Branco. Fone: (31) 3408-
2350. Faculdade Promove - Unidade Timbiras: Rua dos Timbiras, 1523. Bairro Centro. Fone: (31) 2103-2120.
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Caso o orientador envie uma versdo do trabalho com as Ultimas corregdes, para acessar clique em:

Avaliador: 1
Status da corregdo

O avaliadu ainda ndo Minalizou a conegdo.

Arquive corrigldo

Clique A para halxar o arquivo do frabzaiho com as (ilmas correcies felfas por este avallador

Perguntas avaliadas

Pergunta: oerencia e ngor Meétodologicos Valor: 15 Nota: a Observagoas:
Pergunta: Cocréncia cntre objctivos ¢ Métodos Valor: 16 Nota: o] Observagdes:
Pergunta: conclusao Valor: 15 Nota: 0 Observagoes:
Pergunta: Formatacgio Geral do Trabalho Valor: 10 Nota: o Observagbes:
Pergunta: Introduc &o Valor: 10 Nota: ] Observagoes:
Pergunta: Hesultados e discussao valor: 1B Nota: i Observagoas:
Pergunta: Fontualidade e assiduidade Valor: 3 Nota: ] Observagdes:
Pergunta: Cumprimento de mefas nos prazos estabelecidos valor: a Nota: ] Observagbes:
Pergunta: Wotivacdie e maturidade cientifica Valor: g Nota: o Ohservagdes:

Figura 12: Corregao do trabalho

No mesmo campo onde serdo exibidas as correcdes de cada avaliador, serd onde o aluno podera visualizar sua
nota parcial e logo depois das corre¢des de todos os avaliadores, sua nota final serd exibida:

0la Aluno

Infclo Trabalhos Salrdo Sistemz

Corregdes do trabalho

Trabalho
Titulo: Trabalho
Aluno: Alumco
Nota parcial: 75
Avaliador: 1

Status da corregio

O evelisdor a finalizou a corrcgéo.

Arquive corrigide

Clique zqui para baixar o arquve do frabalho com as Cltimas corre;des feitas par este avaliacor.

Figura 13: Nota do trabalho

e
Faculdades Kennedy - Unidade Venda Nova: Rua José dias Vieira, 46. Bairro Visconde do Rio Branco. Fone: (31) 3408-
2350. Faculdade Promove - Unidade Timbiras: Rua dos Timbiras, 1523. Bairro Centro. Fone: (31) 2103-2120.

0
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4, Depois que todos os avaliadores do trabalho finalizarem as corre¢des com as devidas notas e
observacdes, o aluno deve postar a versao final do trabalho na Banca Virtual, que seria o trabalho corrigido de
acordo com as observacdes dos avaliadores.

Primeiramente o aluno deve aceitar ou ndo o Termo De Autorizagdo Para PublicacGo De Artigo Cientifico Em
Obra Coletiva, e logo depois fazer a postagem da versao final. Vocé deve voltar para a aba “Trabalhos” e clicar
em “Visualizar e enviar a versao final do trabalho”:

Cla Aluno

micio Trapdinus Sdll Uu Sislemid

Trabalhos

Titulo Autor " || Avaliador = Aprovado E‘ Encerrado E‘ Semesire E| Limpar Pesquisa
Pesqu\sar

Titulo Inicio Término Data limite para envio do trabalho Aprevado Encerrade Semestre G
Trabaho 06/10/2015 10/12/2015 10/12/2015 Sm Sim 2-2015 7 Q e =]

Visualizar & enviar a versio final do trabalho

Figura 14: Postagem da versao final

Em seguida, ird aparecer o Termo de Autorizagdo e o campo para postagem da versao final:

Faculdades Kennedy - Unidade Venda Nova: Rua José dias Vieira, 46. Bairro Visconde do Rio Branco. Fone: (31) 3408-
2350. Faculdade Promove - Unidade Timbiras: Rua dos Timbiras, 1523. Bairro Centro. Fone: (31) 2103-2120.

1



FACULDADESS pranVE
KENNEDY

0'melhor plano é estudar aqui!

012 Alino

Inicio Trabalhos Sair do Sistema

Verséo final do trabalho

Ultima versao enviada Clique aqui para baixa" a Gtimz versdo final do trabalho.

Enviar nova versao final Ienhum arquiva selecionada.

Termo de autorizagdo oy pE AUTRIZAGAD PARA PUBLICACAD DE ARTIGO CIENTISICO EM OBRA COLETIVA

Felo pracente Termo da Altorizacdo para Rublicagdo de Artiga Cientifico em Obra Coletva, tendo emyvista o cisposto na Lei Federal n® 9.610, de 19/12/1398, eu(nds) Aluny - RG n*
11G-0000000C CP= n° 000.000.000-00, autorizo{amos) a partir desta data, em caratar exclusivo € isento de qualquar 8nus, o uso do texto intitulado Trabaho, para publicacio em obra coletiva a
ser organizada pe a instituicdo de ensina.

Declaro sinda. que o texto acima referenciaco é de minha autoria, responsabilizando-me, pottanta, pela originalidade e pela revisdo do texto, concedendo a instituizdo de ensino plenos direilos
para escolha do editor meios de publicacdo, meos ce reproducdo, meios de divulgacdo, tiragem, formato, enfim, tudo o que for necassério para que a publicacdo seja efetivada. Reitero ainca,
que esta autorizacdo vigorarad pelo praze de 15 (cince) anos a confar de sua assinatura, podendo a institu ¢8o de ensino realiza- neste parioco quantas edicdes julgar conveniente.

de de

Assinaturas

@ Aceita © Néo aceito

:> Enviar

Figura 15: Postagem da versao final

Lembrando que, para o NPP lancar a nota no historico escolar, € necessdrio que o aluno tenha feito a postagem

da versdo final do trabalho no sistema.

CONSIDERACOES FINAIS

O Nucleo de Pés-graduacdo e Pesquisa (NPP) é responsavel pela Coordenacgdo Geral de TCC (CGTCC) e estd a
disposicdo para esclarecer duvidas, reclamacdes e sugestdes que possam contribuir para a melhoria do Sistema
de Banca Virtual e o para aprimoramento do novo modelo de Trabalho de Conclusdo de Curso.

IES E-mail Telefone
Faculdade Promove / Faculdade Inférium npp@faculdadepromove.br (31) 2103-2131
Kennedy npp@kennedy.br (31) 3408-2369

fNPP

NUCLEO DE POS-GRADUAGAO
E PESQUISA

Nucleo de Pds-graduagdo e Pesquisa

Faculdades Kennedy - Unidade Venda Nova: Rua José dias Vieira, 46. Bairro Visconde do Rio Branco. Fone: (31) 3408- 2

2350. Faculdade Promove - Unidade Timbiras: Rua dos Timbiras, 1523. Bairro Centro. Fone: (31) 2103-2120.
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